Eaald Obec Ardovo
.' 049 55

Obec Ardovo v stilade s ustanovenim § 6 ods. 1 zakona NR SR ¢, 552/2003 Z. z. o vykone préce vo verejnom

Zaujme v zneni neskorsich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom

trade v Ardove na poziciu;

samostatny odborny referent
-na dobu ur¢itd - zastupovanie podas MD
Napli price na pracovné miesto:

. vedenie uétovnictva a rozpoctovnictva obci, vykaznictvo a Statistika,
. prdce na priprave rozpo&tu, zavere¢ného Gétu obce, vyrocnej spravy,
. sekretarske prace, rozhlasové relécie, evidencia podnetov a staznosti obyvatelov,
. vedenie personalnej agendy, mzdové t&tovnictvo
o vedenie registratiry, sprava dani a poplatkov, fakturacia
. vedenie pokladne obce - pokladniéné operécie, vedenie bankovych idtoy obce, realizécia
prevodnych prikazov,
. kompletné spracovanie pisomnej dokumentécie obecného zastupitel'stva,
. realizécia prenesenych vykonoy Statnej spravy ,podatel’ia.
Poziadavky:
. minimalne ukoncené tpIné stredné vzdelanie — ekonomické zameranie vyhodou,
. znalost’ podvojného GCtovnictva, mzdového Gétovnictva
o znalost’ zékladnych noriem samospravy,
. znalost’ PC — Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint).
. schopnost’ riesit’ odborné problémy, bezithonnost, déveryhodnost, komunikativnost’,

flexibilita, zodpovednost, samostatnost, odolnost’ vo&i stresu

Zoznam pozadovanych dokladov:

Ziadost o zaradenie do vyberového konania

Struktdrovany Zivotopis

Gradne overena képia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani
VYPpis z registra trestov — origindl nie starsi ako 3 mesiace

pisomny stihlas uchadzaga so spracovanim svojich osobnych tdajov pre potreby vyberového
konania v zmysle zdkona &. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tdajov

6. Cestné prehlasenie o pravdivosti vietkych tdajov uvadzanych v ziadosti a v prilohach
Ziadosti, ktoré uchadza¢ predklada do vyberového konania

Termin podanie prihlasky je najneskor do 02.10.2017 do 12.00 hod. na adresu: Obec Ardovo,
Ardovo 34,049 55 Ardovo

Obalku prosim oznadte: ,, Vyberové konanie SOR- neotvarat’ “

Informécie na telefénnom &isle: 0911 460 138, 058/7921 223

il R

Vyhlasovatel’ vyberového konania si vyhradzuje prévo nezaradit' do vyberového konania uchadzadov, ktori nespifiaji pozadované podmienky.

Prihlasky zaslané po termine sa do konania nezaradia. Termin a miesto vyberového konania budi uchédzacom o

konanim. Obec si vyhradzuje prévo nevybrat si ziadneho z uchadzacov
.

V Ardove, 01.09.2017 Daniel Fabian
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